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	СМІДИНСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА

	
	Інформаційна картка 
Видача витягу з протоколу засідання постійної комісії  органу місцевого самоврядування
	 
ІК-11-33


	1 
	Орган, що надає  
послугу
	Відділ організаційно-кадрової роботи та інформаційної діяльності Смідинської сільської ради

	2
	Місце подання  документів та  
отримання  
результату послуги
	1.Відділ Центру надання адміністративних послух (Центр Дія) Смідинської сільської ради
 с. Смідин, вул. Незалежності, 25, тел. (03346) 97464
http://smidynotg.gov.ua/tsnap-tsentr-diya/  	
e-mail: cnap@smidynotg.gov.ua 
Понеділок- п’ятниця:  09.00 – 16.00

2. Віддалені робочі місця в старостинських округах Смідинської   територіальної громади: 
 - с. Рудня, вул. Миру, 14
 - с. Журавлине, вул. Перемоги, 111
 - с. Зачернеччя, вул. Незалежності, 1б 
Понеділок-четвер 8.00-17.15, п’ятниця 8.00-16.00
Обідня перерва 13.00-14.00

	3
	Перелік документів, необхідних для  
надання послуги, та  вимоги до них
	Для фізичних осіб:
1. Заява про видачу витягу з протоколу засідання постійної комісії органу місцевого самоврядування.
2. Паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу, та його копія (у разі подачі заяви особисто).
3. Довіреність, оформлена в установленому порядку (якщо одержувач діє в інтересах іншої особи) - (на вимогу).
Для юридичних осіб:
1. Письмове звернення (на бланку юридичної особи за підписом керівника юридичної особи, завірене печаткою).

	4
	Оплата 
	Безоплатно.

	5
	 Результат послуги 
	Витяг з протоколу засідання постійної комісії органу місцевого самоврядування завірений належним чином.

	6
	Термін виконання 
	Витяг з протоколу поточного засідання сесії – 15 робочих  днів (в залежності від складності запиту, але не більше 30 днів) з дня реєстрації.
Витяг з протоколу засідання сесії – 3 робочі дні з дня реєстрації у відділі.

	7
	Спосіб отримання  відповіді  
(результату
	1.Після отримання sms - повідомлення на залишений контактний номер телефона - особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи). 
2.Поштою, електронною поштою - за клопотанням суб'єкта звернення, у разі відмови у наданні послуги.

	8.
	 Законодавчо 
нормативна основа
	- Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», частина одинадцята статті 59;
- Закон України «Про звернення громадян», статті 1, 3, 21;
- Закон України «Про доступ до публічної інформації», стаття 5.
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